
 

Métier
AGENT DE PREPARATION IMPRIMERIE

Évolutions possibles
Au sein du métier

AGENT DE VERIFICATION PREPARATION I.3 (H/F)
PILOTE PREPARATION FINITION II.1 (H/F)
PILOTE PREPARATION FINITION II.2 (H/F)
PILOTE PREPARATION FINITION II.3 (H/F)
AGENT DE VERIFICATION PREPARATION II.3 (H/F)
PILOTE PREPARATION FINITION III.1 (H/F)
AGENT DE VERIFICATION PREPARATION II.1 (H/F)
AGENT DE VERIFICATION PREPARATION II.2 (H/F)

A compétences proches

AGENT DE PRODUCTION
PILOTE DE PRODUCTION TRAITEMENT
FACTEUR
IMPRIMEUR

Raisons d'être
Réaliser les opérations de préparation et de contrôle nécessaires à la fabrication des produits philatéliques
commercialisés par le Groupe.

Missions
PRÉPARER LES COMMANDES:
• Prendre en compte les ordres de préparation, vérifier l’exhaustivité des données et respecter le planning
prévisionnel
• S’assurer de la faisabilité des commandes en termes de délais et de complexité technique
• Affecter les ressources au sein du chantier en fonction des besoins (personnel, machines, outillage, etc.)
• Configurer le matériel et réaliser la maintenance de premier niveau
• Animer l’équipe afin de favoriser l’atteinte des résultats (pour les fonctions concernées uniquement

RÉALISER LE CONTRÔLE DES COMMANDES: 
• Contrôler les produits philatéliques en conformité avec les exigences client
• Détecter et signaler à son responsable toute anomalie et/ou dysfonctionnements
• Renseigner et analyser les indicateurs qualité
• Soumettre des propositions pour améliorer la productivité, la qualité et la signalétique

ASSURER LA GESTION DES STOCKS ET DES PRODUITS: 
• Tenir la comptabilité des produits philatéliques
• Mettre à jour les stocks dans le système d’information (SI)
• Détecter et analyser les écarts de stocks

APPLIQUER LA RÉGLEMENTATION: 
• Veiller au respect des procédures et des consignes relatives à la qualité et au développement durable
• Appliquer les procédures et consignes relatives à la protection et à la sécurité des produits

Famille

production, operations et prestations clients

Filière

supply chain

Répartition des effectifs

https://www.rh.laposte.fr/fiche-fonction/agent-de-verification-preparation-i3-hf
https://www.rh.laposte.fr/fiche-fonction/pilote-preparation-finition-ii1-hf
https://www.rh.laposte.fr/fiche-fonction/pilote-preparation-finition-ii2-hf
https://www.rh.laposte.fr/fiche-fonction/pilote-preparation-finition-ii3-hf
https://www.rh.laposte.fr/fiche-fonction/agent-de-verification-preparation-ii3-hf
https://www.rh.laposte.fr/fiche-fonction/pilote-preparation-finition-iii1-hf
https://www.rh.laposte.fr/fiche-fonction/agent-de-verification-preparation-ii1-hf
https://www.rh.laposte.fr/fiche-fonction/agent-de-verification-preparation-ii2-hf
https://www.rh.laposte.fr/fiche-metier/agent-de-production
https://www.rh.laposte.fr/fiche-metier/pilote-de-production-traitement
https://www.rh.laposte.fr/fiche-metier/facteur
https://www.rh.laposte.fr/fiche-metier/imprimeur
https://www.rh.laposte.fr/cartographie-des-metiers
https://www.rh.laposte.fr/fiche-filiere/supply-chain


Bgpn numerique

Effectif du métier

De 100 à 249
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